
แบบแจ้งเหตุ การไม่บันทึกเวลาปฏิบัติงาน 

 

เรียน (หัวหน้าหน่วยงาน)................................................................................................... 

วันท่ี..................เดือน............................................พ.ศ............................... 

ด้วย ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว.....................................................................................รหัสประจําตัว....................................สังกัด คณะ /กอง/

ศูนย์/สํานัก.................................................................................สาขาวิชา/แผนก.........................................................................ไม่ได้บันทึกเวลา

ปฏิบัติงานในวันท่ี.............................เดือน........................................................พ.ศ................................เวลา..........................น.  

เนื่องจาก        ลืมลงเวลา   

 ลงเวลาไม่ติด  (กรณีลงเวลาไม่ติดมากกว่า 3 ครั้ง/สัปดาห์ โปรดติดต่อกองทรัพยากรบุคคล เพ่ือเก็บลายนิ้วมือใหม่) 

 ไฟฟ้าดับ   โปรดระบุจุด Scan.....................................................................................เวลา.............................................น. 

 ขออนุญาตไปร่วมงานศพ (ตามหลักเกณฑ์ท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด)    โปรดระบุ ..................................................................... 

ข้าพเจ้า ขอรับรองว่าข้อความข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

 

         ...................................................................      ................................................................... 
(..................................................................) ผู้ขออนุมัติ (..................................................................) หัวหน้าหน่วยงาน 

         ................/.........................../....................      ................/.........................../.................... 
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